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2025年 4月 1日 

 

入学にあたっての諸注意 

 

グローバル地域文化学部 

 

【氏名表記を確認してください！】 

 

間違いがある場合… 

グローバル地域文化学部事務室に申し出てください。 

 

 

 

１．『学生証』について・・・学生証は常に携帯する！ 

・学内では、学生証は常に携帯してください。証明書の発行や学期末試験受験の

際などに必要となるほか、施設入館（図書館、ラーニング・コモンズ等）にも必要

な場合があります。 

・本学の学生であることを証明するだけではなく、IC カードの機能がついており、

大切な情報が含まれているので、紛失したり盗難に遭ったりしないよう、管理に

は十分に注意してください。 

 

 

学生証を紛失した場合… 

不正利用防止のため、グローバル地域文化学部事務室にすぐに申し出てください。 

 

 

 

２．『通学証明書』について 

・通学証明書には、自身の現住所（住所届にて大学へ届け出た現住所）

と通学区間（自宅最寄駅から大学最寄駅（区間は最短経路））を、容

易に消去できないペンで記入してください。 

・複数の交通機関を利用する場合はそれぞれ記入してください。 

 

※定期券を購入しない場合でも、通学証明書への現住所の記入が必要です 

 

 

 

  

大学が発行する各種証明書に記載される氏名は、基

本的に学生証と同じ表記となります。英文の証明書

には「学修支援システム DUET（以下、DUET とい

う ） 」に ログ イン後 、右上の言語切替ボタン

「English」から英語版画面に遷移した際に表示され

る英字氏名が記載されます。DUET にログインして表

記に誤りが無いかを確認してください。 

【今出川校地】大学最寄駅 

京都市営地下鉄烏丸線「今出川駅」 

京  阪「出町柳駅」 
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自身の現住所に変更があった場合 

①DUETにてWEB上で住所変更登録を行う 

②グローバル地域文化学部事務室で『通学証明書』の住所変更手続きを行う 

 

父母等・連帯保証人の住所に変更があった場合 ※DUETで手続きはできません。 

グローバル地域文化学部事務室で住所変更手続き（「住所変更届」の提出）を行う。 

 

 

通学証明書に記入した現住所や通学区間の内容に訂正、変更がある場合… 

必ずグローバル地域文化学部事務室に申し出てください。訂正、変更前の内容に対して本学の訂正印を押印します。 

 

記入にあたって質問がある場合… 

今出川キャンパス教務センター（今出川校地教務課）または、グローバル地域文化学部事務室へ申し出てください。 

 

 

３．通学定期券の購入について 

・多くの交通機関の通学定期券は、「学生証」と「通学証明書」を提示すれば購入できます。ただし、JR 西日本､近畿日本鉄

道、阪急電鉄等、購入にあたって、WEB からの事前予約が必要な場合がありますので、通学定期券の購入前には必ず各

交通機関のホームページ等をよく確認してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・通学定期券は自宅から大学の教室内で受講する授業の科目登録がある校地までの最短経路のものについて購入する

ことができます。大学の教室内で受講する授業の科目登録が今出川・京田辺校地の両校地にある場合は、今出川・京田辺キ

ャンパス教務センター（各校地教務課）に申し出てください。 

 

クラブ・サークル活動・就職活動・アルバイト通勤 等、 正課授業以外での両校地定期券購入は不可 
（開講期間中には運賃無料の今出川－京田辺シャトルバスがあります） 

 

・通学定期券以外にも、学生割引や区間割引等、各交通機関で独自の割引サービスを提供していることがあります。各自でよく調べ

てから購入してください。 

  

 

通学定期券の新規購入時に「卒業予定年月日」が記載された通学証明書等を交通機関へ提示することで、それ以降は通

学証明書等の提示なしで券売機による通学定期券の継続購入を可能とする交通機関が増えています。 

現在、同志社大学では、「学生証」「通学証明書」について、以下の取扱いをしています。そのため、交通機関へ「卒業予定

年月日」を証明する際には「学生証」の有効期限を利用してください。 

また、通学定期券の購入にあたっては、通学を証明する「通学証明書」に加えて、必ず「学生証」も提示（写真のアッ

プロード）してください。 

学 生 証 ： 標準年限（学部生であれば 4年）をもとにした有効期限を印字 

通学証明書 ： 年度末までを有効期限として印字（毎年度発行） 

通学定期券購入には 

「学生証」と「通学証明書」を提示！ 
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4．『ユーザ ID通知書』について 

4-1. ユーザ IDとパスワード 

ユーザ ID とパスワード（初期値）は入学前サポートサイトにて通知されます。 

学内のパソコンの利用やDUET、同志社大学ポータルなど本学が提供する各種ネットワークサービスを利用するた

めにはユーザ ID とパスワードが必要です。 

 

・ユーザ IDは、卒業まで同じものを利用します。 

・どのキャンパスでも同じユーザ IDで利用できます。 

 

各種ネットワークサービスや学内のパソコンを利用する授業で

は、ユーザ IDとパスワードが分からないと授業を受講できません。

授業時に、ユーザ IDとパスワードを利用できるよう適切に管理し

てください。 

また、同志社大学が提供していないシステムやアプリに本学

のユーザ ID やパスワードを入力するのは、非常に危険ですの

でやめてください。 

 

 

 

 

 

 

 

3-2. パスワードの重要性 

ユーザ ID通知書に記載しているパスワードは、初回ログイン用としてランダムな文字列を設定しています。 

初期パスワードを使い続けず、初回利用時に必ず変更し、暗記してください。 

 

パスワードは非常に重要です。利用者各自で厳格に管理してください。 

万一、パスワードが他人に知られ、不正使用されると、本人の意図しない履修登録科目の変更や削除、履修中止が行わ

れる等の学業履修に大きな影響のある被害に遭う可能性があります。 

また、以下のような場合、被害に遭うだけでなく、本人の過失責任を問われる可能性もあります。 

 

 

 

このような不正利用とそれに伴う被害を回避するためには、以下を心がけてください。 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

  

入学前サポートサイト 

https://pre-enrollment.doshisha.ac.jp/ 

・自分の名前を騙った（かたった）メール・チャットが送信される 

・インターネット上での商取引等が行われ多額の請求が来る 

・パスワードは暗記し、メモ等を残さない 

・パスワードは、推測困難なものを設定し、定期的に変更する 

・ユーザ IDの貸し借りは絶対にしない 

詳しくは… 

ITサポートオフィスホームページ 

https://it.doshisha.ac.jp/it/ 

『ITサポートオフィス HP』には、 

そのほかにも情報教育環境に関する 

ことが掲載されています 

ユーザ ID利用・管理上の注意事項等

を通知書にも記載しています。 

必ずよく読んでください。 

https://pre-enrollment.doshisha.ac.jp/
https://pre-enrollment.doshisha.ac.jp/
https://it.doshisha.ac.jp/it/
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4-3. 電子メールアドレス・・・「Microsoft Outlook」アプリをインストール 

 

ユーザ ID 通知書に記載されている電子メールアドレスを大学からの連絡先

のひとつとして使用します。皆さんが持っているパソコンやスマートフォン等でも

メールを利用できますので、受信メールを確認してください。 

スマートフォンやタブレットに「Microsoft Outlook」アプリをインストール

してください。ユーザ ID・パスワードでサインインすると、大学のメールアドレス

宛てに届いたメールを確認できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

4-4．ネットワーク利用資格認定試験・・・全員 必ず 合格 すること（合格するまで繰り返し受験） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

この試験に合格しないと、4 月末をもって、「学内 LAN を利用したインターネッ

ト接続」「Microsoft 365（メール、OneDrive、Teams 等）」等のサービスの

利用ができなくなります。授業によっては、インターネット接続や Microsoft 

365（メール、OneDrive、Teams 等）の利用が履修条件となっている場合も

あります。また、大学から電子メールで大切な連絡をすることもありますので、必

ず受験し、4月末までに合格してください。 

 

 

 

4-5．パソコン利用者講習会 

大学の情報教育環境の使い方や、オフィスソフトの操作に不安がある場合は、使い方の基礎から学べる動画を公開

していますので、積極的に受講してください。詳細は同志社大学ポータルにて通知します。 

  

詳しくは… 

ネットワーク利用資格認定試験 受験案内 

https://it.doshisha.ac.jp/it/information/nintei.html 

受 験 方 法 

①各自でWebコンテンツ「情報倫理」を受講する 

②Web試験「ネットワーク利用資格認定試験」を受験する 

詳しくは… 

Microsoft 365 マニュアル 

https://it.doshisha.ac.jp/it/service/microsoft365.html 

https://it.doshisha.ac.jp/it/information/nintei.html
https://it.doshisha.ac.jp/it/service/microsoft365.html
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5．連絡・情報提供について 

大学から学生への連絡・情報提供は、同志社大学ポータル、大学 HP、DUET、大学が交付しているメール

アドレスや掲示板等を通じて行います。常に注意して確認してください。 

 

同志社大学ポータル 

 

 

 

  

地震など緊急時には同志社大学ポータルで 
安否確認を行います。 

必ずアプリをインストールしてください。 

大学 ホームページ 
「在学生の方」 

https://www.doshisha.ac.jp/students/index.html 

学部 ホームページ 

「在学生の方へ」 

https://gr.doshisha.ac.jp/gr/students/students.html 

D U E T 

 Webシングルサインオンよりアクセス 

ログイン後の画面から「DUET」のアイコンを選択 

Microsoft Outlook 

 

 

 

 

 

ユーザ ID・パスワードでサインイン 

多くの連絡事項が E-Mailを通じて配信されます。 
必ずアプリをインストールしてください。 

掲示板の設置場所 

学生支援センターHP「新入生ガイド」 

https://student-support.doshisha.ac.jp/s-support/student-

life/orientation.html 

 

 

 

  

 

休 講 情 報 や 

定期試験情報 
は 

DUET 
で情報提供されます 

https://www.doshisha.ac.jp/students/index.html
https://gr.doshisha.ac.jp/gr/students/students.html
https://student-support.doshisha.ac.jp/s-support/student-life/orientation.html
https://student-support.doshisha.ac.jp/s-support/student-life/orientation.html


6 

6.今日（4月 1日）中にやること 

明日（4月 2日）実施の新入学生オリエンテーション（学習指導）の前に、以下の動画を視聴してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7．外国語教育科目（英語）の習熟度別クラス編成のためのプレイスメントテスト（CASEC）未受験の学生  

未受験の学生は、4月 1日 13：00～4月 3日 10：30に必ず受験してください。 

 

 

 

 

 

 

8.明日（4月 2日）の予定：新入学生 オリエンテーション（学習指導） 
 

9:30～ 

ヨーロッパコース SK112 

アジア・太平洋コース SK110 

アメリカコース SK118 

 

烏丸キャンパス 

キャンパスマップ 
： 

https://www.doshisha.ac.jp/information/i

madegawa/karasuma_map/index.html 

 

 

9．学生定期健康診断について 

学生定期健康診断は｢学校保健安全法」に基づき実施しています。 

 

男子：4月 7日（月） 9:30～ (会場：博遠館) 

女子：4月 4日（金）14:00～ (会場：博遠館) 

 

健康診断を受けなかった場合、下記のような影響があります。 

 

 

 

 

  

【全コース共通】英 語 科 目に関するガイダンス 

【全コース共通】初修外国語科目に関するガイダンス 
https://gr.doshisha.ac.jp/gr/students/students.html  

【全学共通】外国語教育科目（初修外国語）説明動画 
https://doshisha.ap.panopto.com/Panopto/Pages/Viewer.aspx?id=20decf46-

1418-4ee6-b473-b11900622a8a  

SK→同志社大学（今出川校地） 

烏丸キャンパス 志高館 

受験方法（URL、受験者 ID等）は 

入学前とは異なります。 

受 験 要 領 

DUETにログインし、 

「授業関連－メッセージ－事務室からのメッセージ」を確認 

詳しくは… 

保健センター ホームページ 

https://health.doshisha.ac.jp/health/ 

・「スポーツパフォーマンス」など一部の授業が履修できない 

・健康診断証明書（就職活動・奨学金支給申請・留学・アルバイト・各種大会出場などの際に必要）

が発行できない 

https://www.doshisha.ac.jp/information/imadegawa/karasuma_map/index.html
https://www.doshisha.ac.jp/information/imadegawa/karasuma_map/index.html
https://gr.doshisha.ac.jp/gr/students/students.html
https://doshisha.ap.panopto.com/Panopto/Pages/Viewer.aspx?id=20decf46-1418-4ee6-b473-b11900622a8a
https://doshisha.ap.panopto.com/Panopto/Pages/Viewer.aspx?id=20decf46-1418-4ee6-b473-b11900622a8a
https://health.doshisha.ac.jp/health/
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10．DO Weekの授業受講について 

 

同志社大学では、通常の教室での授業は 13 週の授業期間に受講し、残り 2 週分の授業はオンデマンドで受講す

ることを基本とします。学期始めの１週間（Doshisha Opening Week "DO Week"）は、履修科目登録を行うオリエンテー

ション期間と初回のオンデマンド授業が並行する期間となります。履修要項やシラバス等を確認のうえ、授業 1 週目のオ

ンデマンド授業を計画的に受講してください。 

詳細：大学ＨＰ（https://www.doshisha.ac.jp/students/new_calender/index.html）を参照 

 

各科目の DO Week期間の初回オンデマンド授業については「シラバス」で確認できます。DO Week 期間の初

回オンデマンド授業を各学期必ず受講してください。 

 

 

 

 

 

 

11．在学証明書について・・・証明書自動発行機にて即日発行可能 
 

発行手数料 

在学証明書（和文）1通につき 100円 

在学証明書（英文）1通につき 300円 

 

発行機設置場所 

京田辺校地…成心館１階・情報メディア館１階 

今出川校地…良心館１階・尋真館１階・寒梅館２階・志高館１階 

 

証明書自動発行機利用の際に必要なもの 

 パスワード  大学付与のユーザ IDに対するパスワード（DUETやMicrosoft365利用時の英

数字、記号のもの） 

 学 生 証  

※窓口（グローバル地域文化学部事務室）発行の場合も、学生証が必要 

 

 

12．秋学期学費納付書の送付について…10月上旬に送付 

秋学期学費納付書は休学・退学等の学籍が確定した後、10月上旬に送付します。他大学と比べて納付書の送付時期

が遅く、例年問い合わせが多くありますので、ご父母や連帯保証人の方にその旨を伝えてください。なお、年額学費を既に

納入済みの場合は、納付書は送付されません。 

以 上 

大学 HP 
DO Weekから始まる 

新たな学び 

シラバスシステム 

https://syllabus.doshisha.ac.jp/ 

↑良心館 1階の証明書自動発行機 

https://www.doshisha.ac.jp/students/new_calender/index.html
https://syllabus.doshisha.ac.jp/


通学定期券は、
お住まいの住所の最寄駅から
主たる学修（通学）校地の最寄駅
（区間は原則として最短距離）に限り

販売される割引率の高い定期券です。

通学定期券を購入するには、原則、各交通機関へ

学生証 と通学証明書 の提示が必要です。

通学証明書 京都市上京区今出川通烏丸東入
京都府京田辺市多々羅都谷1‐3同志社大学長

学生ＩＤ 1101-99-0001 氏名 同志社 花子

現
住
所

京都府京都市上京区今出川通烏丸東入

本証の有効期限は、発行の日から２０２５年３月末日までとする。

通
学
区
間

～ ～

～ ～

～ ～

通学定期券を購入するには？

通学証明書には氏名、学生ＩＤ、現住所、
正しい通学区間が記入されている必要があります。
正しく記入されていない場合は、定期券を購入できません。

竹田 竹田今出川 興戸

【消えないペンで記入】
◆各自、現住所の最寄駅と本学の最寄駅（最短距離）を正確に記入すること。
◆通学区間は各交通機関ごとに分けて記入すること。
※最短距離となる通学区間が複数ある場合等において、通学区間を変更
する必要がある場合は、今出川または京田辺キャンパスの教務センター
までお問合せください。

絶対に、通学定期券の不正な購入・使用はしないでください。
通学区間を偽って購入したり、通学以外の目的（クラブ・サークル活動・就職活動・
アルバイト通勤等）で購入することは不正購入となります。各交通機関より追徴金が
課され、本学の全学生が通学定期券を購入できなくなることもありえます。



通学定期券の購入前に、
各交通機関のＨＰ等をよくご確認ください。

・事前に交通機関のWEBサイトから通学定期券の購入予約が必要な交通機関があります。
・有効な学生証と前回購入した通学定期券（有効期間経過後2ヶ月以内に限る）の提出で、
14日前から年度を跨いだ継続購入が可能です（通学区間・経路変更がある場合を除く）。
・通学定期券以外にも、学生割引や区間割引等、交通機関各社で独自の割引サービスを
提供することがあります。

「通学証明書」の住所変更があった場合はDUETから住所変更登録を行うととも
に上記窓口で住所変更手続きが必要となります。通学定期券購入に関して、
不明な点があれば、今出川または京田辺キャンパスの教務センターまでお問合せください。

主たる
学修校地

大学最寄駅 学部・研究科
通学証明書の

住所変更手続き窓口

今出川

▼京都市営地下鉄
「今出川駅」
▼京阪
「出町柳駅」

神学部、文学部、社会学部、法学部、経済学部、商学部、政策学部、
グローバル地域文化学部、国際教育インスティテュート、
神学研究科、文学研究科、社会学研究科、法学研究科、
経済学研究科、商学研究科、総合政策科学研究科、
グローバル・スタディーズ研究科、司法研究科、ビジネス研究科

所属学部・研究科窓口

京田辺

▼近鉄京都線
「興戸駅」または
「三山木駅」
▼ＪＲ学研都市線
「同志社前駅」または
「ＪＲ三山木駅」

文化情報学部、理工学部、生命医科学部、スポーツ健康科学部、
心理学部、グローバル・コミュニケーション学部、
文化情報学研究科、理工学研究科、生命医科学研究科、
スポーツ健康科学研究科、心理学研究科、脳科学研究科

生命医科、スポーツ健康科、心理、
グローバル・コミュニケーションの学生は
京田辺キャンパス教務センター（総合窓口）
それ以外の学生は所属学部・研究科窓口

大学の教室内で受講する授業の科目登録が今出川・京田辺校地の両校地においてある場合に限り、
お住まいの住所から両校地への通学を認定します。通学定期券購入の前に必ず各キャンパス教務センターで
両校地への通学の認定手続きを行ってください。認定された場合は通学証明書に認定印が押印されます。
クラブ・サークル活動・就職活動・アルバイト通勤等、正課授業以外での両校地定期券購入は不可です。

【主たる学修（通学）校地の最寄駅と通学証明書の住所変更手続き窓口】

！

※ 通学定期券の新規購入時に「卒業予定年月日」が記載された通学証明書等を交通機関へ提示
（写真のアップロード）することで、それ以降は通学証明書等の提示なしで、券売機等による通学定期券の
継続購入を認める交通機関が増えてきております（JR西日本、阪急電鉄、近畿日本鉄道等）。
現在、同志社大学では、学生証には標準年限（学部生であれば4年）をもとにした有効期限を
印字して発行し、通学証明書は年度末までを有効期限として印字したものを毎年度発行して
おります。そのため、交通機関へ「卒業予定年月日」を証明する際には「学生証」の有効期限を
ご利用ください。また、通学定期券の購入にあたっては、通学を証明する「通学証明書」に加えて、
必ず「学生証」も提示（写真のアップロード）してください。

標準年限（学部生であれば4年）を
もとにした有効期限

毎年度末までの有効期限

【参考】（2025年3月時点）

ＪＲ西日本 阪急電鉄 近畿日本鉄道 京阪電鉄 京都市交通局

https://www.jr-odekake.net/railroad/teiki/
https://www.hankyu.co.jp/ticket/teiki/pass_tsugaku/index.html
https://www.kintetsu.co.jp/gyoumu/teiki/teiki_etc_menu.html
https://www.keihan.co.jp/traffic/ticket/commuterpass/school.html
https://www.city.kyoto.lg.jp/kotsu/page/0000147597.html


大学公式のポータルなので安心！

便利なアプリ版をダウンロードして利用しましょう

学修支援システムDUETからのメッセージや
休講・教室変更等がプッシュ通知で届く

●誰が使えるの？
学生・教職員（本学のユーザIDをもつ方全員）

●どんなことができるの？

お知らせが届く

アンケートに簡単に回答できる

学年暦やカレンダーを確認できる

大学生活に役立つWebサイトへスムーズにアクセス

地震など緊急時には、
安否確認のメッセージが届く

※アプリ版のみ

学生対象

要回答

※大事な通知を見逃さないように、
アプリの通知設定をONにすることをおすすめします。

大学からのお知らせ等はポータルにも届きます

必ず確認しましょう！

問合せ先 ： 同志社大学 ITサポートオフィス Tel. 075-251-4567

同志社大学ポータル を活用しよう！

Google PlayAPP Store

Web版

アプリ版

https://portal.doshisha.ac.jp/ または

Webシングルサインオンよりアクセス

2024年2月1日～


